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 UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc
   THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
■ Bậc đào tạo: Trung cấp nghề
■ Nghề đào tạo: Kế toán doanh nghiệp
■ Chuyên ngành: Kế toán doanh nghiệp
■ Thời gian thực tập: Từ 14/5/2018 đến 07/7/2018 (8 tuần)
Nhằm giúp sinh viên nâng cao kiến thức kế toán doanh nghiệp, kỹ năng nghề nghiệp và tác phong công nghiệp.
Nay Nhà trường kính gửi đến quý doanh nghiệp đề cương THỰC TẬP TỐT NGHIỆP, gồm các nội dung:

1. Rèn luyện tác phong công nghiệp trong lao động;

2. Chấp hành tốt nội quy, kỷ luật trong cơ quan;

3. Tìm hiểu về tình hình chung của doanh nghiệp;

4. Tìm hiểu về bộ máy kế toán của doanh nghiệp;

5. Tìm hiểu về phần mềm kế toán mà doanh nghiệp đang sử dụng;

6. Thực tập một trong các kỹ năng, nghiệp vụ sau:

	- Lập và sắp xếp chứng từ
	- Nghiệp vụ kế toán tài sản cố định

	- Nghiệp vụ kế toán quỹ
	- Nghiệp vụ kế toán công cụ, dụng cụ

	- Nghiệp vụ kế toán ngân hàng
	- Nghiệp vụ kế toán giá thành

	- Nghiệp vụ kế toán mua hàng
	-Theo dõi, lập kế hoạch và báo cáo về hàng tồn kho;

	- Nghiệp vụ kế toán bán hàng
	-Theo dõi, lập kế hoạch và báo cáo về tình hình sản xuất; tình hình tiêu thụ sản phẩm;

	- Nghiệp vụ kế toán thuế


	-Theo dõi tình hình thanh toán công nợ đối với nhà cung cấp và khách hàng;

	- Nghiệp vụ kế toán kho
	- Nghiệp vụ kế toán tổng hợp.


7. Tham gia các phong trào khác của doanh nghiệp.

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày …. tháng 5 năm 2018

HIỆU TRƯỞNG




